REGULAMIN STUDIOWPODYPLOMOWYCH

L. Postanowienia ogélne
§1
Regulamin Studiéw Podyplomowych okresla ogélne zasady organizacji i odbywania studiéw pody-
plomowych.
§2

1. Uczelnia moze prowadzi¢ studia podyplomowe w zakresie obszaru ksztatcenia, z ktérym zwig-
zany jest co najmniej jeden kierunek studiow wyzszych prowadzonych przez Uczelniel.

2. W przypadku gdy program studiéw podyplomowych wykracza poza zakres, o ktérym mowa w ust.
1, do prowadzenia tych studiow wymagana jest zgoda ministra wiasciwego do spraw szkolnictwa
wyzszego, wydana po zasiegnieciu opinii Rady Gtéwnej Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

3. Studia podyplomowe s3 odptatng forma ksztatcenia, realizowang w Uczelni w dwdch posta-
ciach:

1) doskonalgcej -ktorej celem aktualizacja lub uzupetnienie wiedzy zdobytej w toku studiéw
wyzszych,

2) kwalifikacyjnej - majacej na celu umozliwienie absolwentom studiéw wyzszych uzyskanie
dodatkowych, peilnych kwalifikacji w zakresie nowej, pokrewnej specjalnosci lub w zakre-
sie uprawnien do wykonywania zawodu regulowanego.

4. Ksztatcenie nauczycieli na studiach podyplomowych w specjalizacji nauczycielskiej moze by¢
prowadzone? w zakresie:

1) przygotowania merytorycznego do nauczania przedmiotu (rodzaju zaje¢),

2) przygotowania psychologiczno-pedagogicznego oraz dydaktycznego dla absolwentow stu-
diow wyzszych posiadajgcych przygotowanie merytoryczne do nauczania przedmiotu
(prowadzenie zajec),

3) przygotowania osob, ktére posiadaja kwalifikacje do pracy w zawodzie nauczyciela, do
pracy w szkotach i placowkach specjalnych.

§3
1. Organizacja studiéw podyplomowych wymaga zapewnienia:
1) kadry dydaktycznej posiadajacej kwalifikacje odpowiadajace rodzajowi prowadzonych zajec;
2) sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do realizacji zaje¢;
3) obstugi administracyjno-technicznej studiow.
2. Studia podyplomowe powotuje Senat Uczelni, na podstawie wniosku Kierownika Studiéw Po-
dyplomowych, podejmujgc uchwate w sprawie wytycznych dla prowadzenia studiow.
3. Wniosek o ktérym mowa w ust.1 powinien zosta¢ ztoZzony do rektoratu przed planowanym
terminem uruchomienia danego programu studiéw.
4. Wniosek o uruchomieniu konkretnego programu studiéw podyplomowych powinien zawierac:
1) propozycje opiekuna merytorycznego studium,
2) nazwe studium, cel, zakres tematyczny, czas trwania,
3) charakterystyke sylwetki absolwenta studium,
4) program studiéw wraz z wymiarem i rozktadem zaje¢, liczba punktéw ECTS oraz efektami
ksztatcenia i sposobem ich weryfikacji,

1Zgodnie z art. 8 ust. 7 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. z 2005 r. Nr 164,
poz. 1365, z pézn. zm.)

2 W mysl Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 17 stycznia 2012r. w sprawie standar-
déw ksztatcenia przygotowujacego do wykonywania zawodu nauczyciela.



5) zasady rekrutacji na studia i wymagania stawiane kandydatom,
6) przewidywany termin rozpoczecia zajec,
7) wykaz pracownikéw przewidzianych do realizacji programu,
8) kosztorys studiow sporzadzony dla minimalnej liczby stuchaczy warunkujacej samofinan-

sowanie sie studiéw.

§4

Zajecia na studiach podyplomowych moga by¢ prowadzone systemem stacjonarnym lub nie-
stacjonarnym przy szerokim wykorzystywaniu aktywizujacych form ksztatcenia oraz indywi-
dualizacji procesu dydaktycznego, w szczeg6lnosci z wykorzystaniem metod i technik ksztat-
cenia na odlegtosc¢.
Studia podyplomowe w Uczelni trwajg nie krdocej niz dwa i nie dtuzej niz 4 semestry i prowa-
dzone sg w wymiarze co najmniej 160 godzin dydaktycznych.
Program ksztalcenia umozliwia uzyskanie przez stuchacza co najmniej 60 punktéw ECTS.
Plany i programy studiéw podyplomowych oraz liczbe uczestnikow studiéw uchwala Senat
Uczelni na wniosek Kierownika Studiéw Podyplomowych.

§5
Ogélny nadzo6r nad dziatalno$cia studiéw sprawuje Rektor Uczelni.
Rektor, po zasiegnieciu opinii senatu, powotuje kierownika studiéw podyplomowych.
Do obowigzkéw kierownika studiéw podyplomowych nalezy:
a) wyznaczanie opiekuna merytorycznego dla zgtaszanego programu studiow,
b) ustalenie nazwy, celu, zakresu tematycznego i czasu trwania,
c) organizacja rekrutacji,
d) sporzadzanie kosztorysu,
e) ustalanie szczeg6towego planu zajeé, wraz z liczbg punktow ECTS oraz efektami
ksztatcenia i sposobem ich weryfikacji,
f) wydawanie decyzji o wpisaniu na liste stuchaczy danej edycji studiéw pody-
plomowych,
g) ustalanie zakresu obowigzkéw i sprawowanie nadzoru nad obstugg admini-
stracyjng studiow i prowadzeniem ich dokumentacji,
h) przygotowanie i przedktadanie Rektorowi sprawozdania z przebiegu studiéw
podyplomowych po zakonczeniu kazdego roku akademickiego (do 30 wrzesnia
kazdego roku).

Wyznaczony przez kierownika studiéw podyplomowych opiekun merytoryczny programu
studiow podyplomowych uczestniczy w przygotowaniu wniosku o jego utworzenie.

Kierownik studiéw podyplomowych moze by¢ réwnoczes$nie opiekunem programu studiow
podyplomowych.

Kierownik studiéw podyplomowych co najmniej miesigc przed terminem rozpoczecia zajec
oglasza w sposob ogdlnie przyjety w uczelni szczegétowe zasady rekrutacji na studia, ramowy
program studiéw, ich koszt, limit miejsc oraz termin i miejsce sktadania dokumentéw.
Rekrutacja moze by¢ prowadzona w formie elektroniczne;j.



II. Prawa i obowiqzki stuchaczy
§6
1. Shtuchaczem studiéw podyplomowych moze by¢ osoba legitymujaca sie wyksztatceniem wyzszym3
2. Osoby, ktére nie posiadajg polskiego dyplomu ukoniczenia studiéw wyzszych, zobowigzane s3a zto-
zy¢ w Sekretariacie Uczelni dokument potwierdzajacy fakt uznania lub nostryfikacji
w Polsce dyplomu ukonczenia studidw wyzszych za granica.
§7
Kandydaci ubiegajacy sie o przyjecie na studia podyplomowe sktadaja w sekretariacie Uczelni naste-
pujace dokumenty:
1) wniosek o przyjecie na studia (zat. nr1),
2) kserokopie dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych,
3) inne dokumenty wskazane w zasadach rekrutacji.
§8
1. Stuchacz moze podjac¢ zajecia na studiach pod warunkiem:
a) zawarcia umowy o odptatne swiadczenie ustug edukacyjnych na studiach po-
dyplomowych (zatgcznik 2)
b) ztozenia potwierdzenia wniesienia optaty wpisowej, jesli dana edycja studiow
taka optate przewiduje.
2. Decyzje o przyjeciu kandydata na studia podejmuje Kierownik Studiéw Podyplomowych, wy-
sylajac odpowiednie powiadomienie.
§9
1. Stuchacz studiéw podyplomowych ma prawo do:
a) Zdobywania wiedzy na wybranym kierunku studiéw podyplomowych,
b) Rozwijania wlasnych zainteresowan naukowych, korzystania w tym celu z pomieszczen,
urzadzen i Srodkéw oraz catosci zbioréw bibliotecznych Uczelni,
c) Udziatu w zajeciach dydaktycznych i przystepowaniem do egzamindw i zaliczen przewidzia-
nych w planie studiéw i programie nauczania na zasadach w nich okres$lonych,
2. Stuchacz studiéw podyplomowych nie ma prawa do:
a) legitymacji studenckiej,
b) $wiadczen pomocy materialne;j,
c) urlopu od zajeé.

I11. Odptatnosé za studia podyplomowe
§10

1. Wysokos¢ optat za studia podyplomowe ustala przed kazdg edycjg studiéw Senat na podstawie przed-
tozonego przez kierownika studidw i zaopiniowanego przez Kanclerza projektu kosztorysu studium.

2. Wysoko$¢ optat za studia podyplomowe nie moze ulec zmianie w trakcie roku akademickiego.

3. W przypadku finansowania lub dofinansowania studium lub jego uczestnikéw ze Srodkow pozauczel-
nianych, wysoko$¢ optat za studia ustala sie z uwzglednieniem owego finansowania lub dofinansowa-
nia.

§11

1. Stuchacz, ktéry zrezygnowat ze studidw lub je przerwat z powodu choroby czy tez innego przy-
padku losowego ma obowigzek zloZenia pisemnej informacji kierownikowi studiéw podyplomo-
wych w nieprzekraczalnym terminie siedmiu dni od daty przerwania studiéw. Przerwanie studiow
nie zwalnia z dokonania optaty za rozpoczety semestr.

3w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym tj. posiadajace kwalifi-

kacje co najmniej studidw pierwszego stopnia



2. W przypadku braku pisemnej informacji od stuchacza czesne bedzie naliczane wedtug cen obowia-
zujgcych w danej edycji.

IV. Tok i ukoriczenie studiow podyplomowych
§12

1. Rok akademicki to okres kalendarzowy, w ktéorym odbywajg sie zajecia, egzaminy i zaliczenia
przewidziane w programie ksztatcenia.

2. Szczeg6towe zasady organizacji roku akademickiego dla studidw podyplomowych (terminy
rozpoczecia i zakonczenia edycji, odbywania zaje¢ dydaktycznych) okresla kierownik studiow
podyplomowych, w porozumieniu z kierownikiem podstawowej jednostki organizacyjnej i
oglasza nie pdzniej niz na miesigc przed rozpoczeciem zaje¢ dydaktycznych.

3. Studia odbywajg sie wedtug programu ksztatcenia uchwalonego przez Senat.

4. Egzaminy i zaliczenia z modutéw ksztatcenia objetych programem ksztatcenia koncza sie wy-
stawieniem oceny, chyba Ze program ksztatcenia przewiduje inaczej.

5. Sposéb prowadzenia egzamindéw i zaliczen z poszczeg6lnych modutéw ksztatcenia okresla
program ksztalcenia.

6. Oceny z egzamindw i zaliczen wystawia sie wg nastepujacej skali:

bardzo dobry 5,0
dobry plus 4,5
dobry 4,0
dostateczny plus 3,5
dostateczny 3,0
niedostateczny 2,0.

7. W przypadku niezaliczenia modutu ksztatcenia, badZ nieprzystapienia do egzaminu lub zaliczenia
w ustalonym przez prowadzacego terminie, Stuchacz ma prawi do jednego terminu poprawkowe-
go z kazdego modutu.

8. Na wniosek stuchacza, ztozony w terminie 7 dni od ustalonego terminu egzaminu, kierownik stu-
diéw podyplomowych moze uznac za usprawiedliwione nieprzystapienie do egzaminy i wyznaczy¢
(w porozumieniu z prowadzacym modut) dodatkowy termin zaliczenia.

9. Stuchacz nie ma prawa do powtarzania modutu ksztatcenia, semestru badz roku studiow.

§13

1. Warunkiem ukorniczenia studidéw jest speinienie wszystkich wymogéw okreslonych progra-
mem ksztatcenia, w szczegdlnos$ci uzyskanie wszystkich zaliczen/zdanie egzamindw oraz uzy-
skanie okre$lonej programem liczby punktéw ECTS.

2. Szczego6towe warunki ukonczenia studiow podyplomowych okresla rada podstawowej jed-
nostki organizacyjne;j.

3. Po ukonczeniu studidw stuchacz otrzymuje §wiadectwo ukoniczenia studiéw podyplomowych.

VI. Skreslenie z listy stuchaczy
§14
1. Shuchacz studiéw podyplomowych zostaje skreslony z listy stuchaczy w przypadku:
1) niepodjecia studiéw podyplomowych;
2) pisemnej rezygnacji ze studiow podyplomowych;
3) niezaliczenia zaje¢ przewidzianych programem ksztatcenia;
4) niewniesienia optaty za studia w ustalonym terminie;
5) niezlozenia w terminie pracy podyplomowej lub egzaminu podyplomowego, jezeli program
tych studiéw podyplomowych to przewiduje.



2. Skreslenia dokonuje kierownik studiéw podyplomowych.

Stuchacza zawiadamia sie o skresleniu z listy i jego przyczynach listem poleconym.

4. Stuchaczowi studiéw podyplomowych przystuguje odwotanie od decyzji o skresleniu z listy stuchaczy
do Rektora, w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia. Odwotanie wnosi sie za posrednictwem kierowni-

w

ka studiéw podyplomowych.

5. Uczestnik studium skreslony z listy stuchaczy moze w ciggu dwdch lat od daty skreslenia ubiega¢ sie
0 ponowne przyjecie na Kolejng edycje studiow podyplomowych, w celu ich ukonczenia.

6. Uczestnik studiow podyplomowych podejmujacy ponownie uczestnictwo w tych samych studiach
podyplomowych zobowigzany jest do uiszczenia optaty zgodnej z aktualnym kosztorysem studium.

V. Ustalenia koricowe
§15
W przypadku braku w minimalnej liczby chetnych lub z innych waznych powodoéw, studia podyplomowe
moga zosta¢ zawieszone przez Rektora na wniosek kierownika studiow podyplomowych.

§16
1. Decyzje o rozwigzaniu spornej kwestii podejmuje kierownik studiéw podyplomowych.
2. Instancja odwotawcza jest Rektor.
§17
Studia podyplomowe likwiduje zarzadzeniem Senat, na podstawie wniosku ztozonego przez kierownika
studiéw podyplomowych.
§18
Regulamin studiéw podyplomowych wchodzi w Zycie z chwilg uchwalenia przez Senat.



